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LICEO SCIENTIFICO STATALE “Leonardo da Vinci” 
Indirizzi:  CLASSICO – LINGUISTICO - MUSICALE – SCIENTIFICO- SCIENZE APPLICATE  

 SCIENZE UMANE-SCIENZE UMANE OP.NE ECONOMICO SOCIALE 

Scuola polo per la formazione ambito 09 
 

 

Ai Presidenti delle Commissioni  
          Alle studentesse ed agli studenti  

delle classi quinte ed eventuali accompagnatori                  
                              Ai Docenti impegnati negli Esami di Stato                                      

                                              Al DSGA                                                        
                                          Al Personale ATA  

                                                 
                                             Al Sito Web 

                                                    
 

PROTOCOLLO PER LO SVOLGIMENTO IN SICUREZZA DEGLI ESAMI CONCLUSIVI  
DI STATO a.s. 2020/21 

 
 
CONSIDERATO il Protocollo d’intesa siglato tra il Ministero  dell’Istruzione e le organizzazioni sindacali del 
Settore Scuola, avente ad oggetto le “Linee operative per  garantire in sicurezza il regolare svolgimento degli 
Esami di Stato 2020/2021” , prot. M.I. n. 14 del 21.05.2021; 
CONSIDERATO che il Protocollo sopra indicato ha confermato le misure di sicurezza previste per lo svolgimento 
degli Esami di Stato dell’anno scolastico 2019/20, fatta eccezione per quanto concerne la tipologia di 
mascherine da adottarsi, che dovranno essere di tipo chirurgico;                                                                                  
Considerato il PROTOCOLLO D’INTESA LINEE OPERATIVE PER GARANTIRE IL REGOLARE SVOLGIMENTO DEGLI 
ESAMI CONCLUSIVI DI STATO 2019/2020 (Registro Decreti.R.0000016.19-05-2020); 
Sentiti l’RSPP, il Medico competente ed il RLS, in apposita riunione operativa con sopralluogo degli spazi e delle 
aule da adibire agli Esami e condivisione del presente protocollo che costituisce integrazione al  DVR; 
Valutati tutti gli elementi relativi al Liceo Leonardo da Vinci di Vairano (edificio, personale, studenti, numero di 
commissioni operanti presso la sede); 
 

SI FORNISCONO LE INDICAZIONI OPERATIVE PER L’ORGANIZZAZIONE DELL’ESAME DI STATO A.S. 2020/21. 
A TALI INDICAZIONI TUTTI DEBBONO ATTENERSI, COMPRESI I MEMBRI DI COMMISSIONE E I LORO 

PRESIDENTI. 
 
DISPOSIZIONI GENERALI 
 

Le misure di sicurezza previste  dal  Protocollo d’intesa siglato tra il Ministero  dell’Istruzione e le 
organizzazioni sindacali del Settore Scuola, avente ad oggetto le “Linee operative per  garantire in 
sicurezza il regolare svolgimento degli Esami di Stato 2020/2021” , prot. M.I. n. 14 del 21.05.2021, 
prevedono espressamente l’uso della  mascherina chirurgica e confermano il distanziamento di almeno 
2 metri, le accurate operazioni di igienizzazione degli ambienti, nonché il flusso ordinato di entrata e di 
uscita delle persone autorizzate ad essere presenti nello svolgimento dell’Esame.  
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Tenuto conto di tale documento e di quanto citato in premessa, ad ogni Commissione operante nel 
Liceo assegna una specifica aula, di superfice idonea a garantire il  distanziamento indicato dalle 
disposizione vigenti. Tale aula sarà utilizzata come ufficio e come sede di effettuazione del colloquio in 
presenza. Le aule sono dotate di finestre apribili tali da garantire un ricambio d’aria naturale regolare e 
sufficiente nel locale di espletamento della prova. Le aule e gli spazi destinati all’esame non sono 
muniti di impianto di condizionamento. 
Unicamente per la riunione preliminare, in cui ogni Commissione vede impegnati i commissari di 
entrambe le sottocommissioni, sono allestite aule e/o spazi più grandi al fine di assicurare il 
distanziamento previsto. Tali aule e/o spazi saranno utilizzate per il tempo strettamente necessario alla 
riunione plenaria; al termine della stessa ogni sottocommissione potrà raggiungere l’aula adibita ad 
esame che sarà la stessa per tutto il tempo degli Esami. 
L’interazione della commissione con la segreteria didattica e/o amministrativa avviene tramite sportello e solo 
per gli adempimenti strettamente necessari, senza possibilità di accesso diretto agli uffici del DSGA e  del 
personale. 
 
I componenti della commissione sono obbligati ad indossare per l’intera permanenza nei locali scolastici, con 
ricambio dopo ogni sessione di esame (mattutina /pomeridiana), mascherina chirurgica che verrà fornita dalla 
scuola. 
 Il candidato e l’eventuale accompagnatore sono obbligati ad indossare per l’intera permanenza nei locali 
scolastici la mascherina chirurgica di propria dotazione.  In caso di mancanza del suddetto DPI personale, sarà 
vietato l’accesso nei locali chiusi della scuola. Il permesso all’ingresso sarà concesso solo successivamente alla 
avvenuta dotazione del DPI che in casi straordinari potrà essere distribuito dagli addetti all’ingresso. 

Le mascherine potranno essere gettate in busta chiusa nei contenitori dei rifiuti indifferenziati.  
Anche per tutto il personale non docente è necessario indossare la mascherina chirurgica.  
I componenti della commissione, il candidato, l’accompagnatore e qualunque altra persona che dovesse 
accedere al locale destinato allo svolgimento della prova d’esame dovrà procedere all’igienizzazione delle mani 
in accesso.  
Il Liceo per ciascuna Commissione rende disponibili prodotti igienizzanti (dispenser di soluzione idroalcolica) per 
i candidati e il personale della scuola, presenti altresì in più punti dell’edificio scolastico e, in particolare, all’ 
accesso del locale destinato allo svolgimento della prova d’esame, per permettere l’igiene frequente delle mani. 
Commissari, Presidente, studenti e accompagnatori degli studenti devono consegnare OGNI giorno 
l’autocertificazione a coloro che vigilano gli ingressi. 
Per chiunque acceda al Liceo, è rilevata la temperatura corporea con termoscanner, senza conservazione del 
dato.                                                                      
 
 
DISPOSIZIONI DI DETTAGLIO 
 

 COMMISSARI E PRESIDENTI 

 Commissari e presidente dovranno consegnare ad ogni accesso nel Liceo, autocertificazione   

 di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 gg 

 di non presentare sintomatologia respiratoria o febbre superiore a 37.5° C in data odierna e nei tre 
giorni precedenti;  

 di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 14 
giorni.  
Nel caso in cui la sintomatologia respiratoria o febbrile si manifesti successivamente al conferimento 
dell’incarico, il commissario non dovrà presentarsi per l’effettuazione dell’esame, comunicando 
tempestivamente la condizione al Presidente della commissione al fine di avviare le procedute di 
sostituzione nelle forme previste dall’ordinanza ministeriale ovvero dalle norme generali vigenti. 

 Ogni commissario e il Presidente utilizzerà esclusivamente un banco e una sedia, sempre lo stesso per tutta 
la durata degli esami. Dovrà rispettare la distanza di due metri da qualsiasi persona presente nell’edificio e 
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nello spazio in cui avvengono i colloqui. Per nessun motivo tale distanza sarà ridotta. Dovrà utilizzare DPI 
respiratori per tutta la durata degli esami (mascherina chirurgica). Il DPI verrà fornito quotidianamente dalla 
scuola e non andrà mai tolto durante la sessione. Dovrà igienizzare le mani entrando nell’edificio e poi 
almeno una volta ogni ora.  

 I device assegnati alla commissione dovranno essere utilizzati sempre dallo stesso componente della 
commissione. 

 La commissione organizzerà un calendario scaglionato di convocazione dei candidati. Tale calendario sarà 
comunicato tramite il sito web del Liceo e mail al candidato dal RE. 
 

 
 CANDIDATI 

Ogni candidato potrà essere accompagnato da una sola persona. Si consiglia l’uso del mezzo proprio per 
raggiungere la sede d’esame.  
I candidati, e i loro eventuali accompagnatori, non dovranno creare assembramenti all’esterno dell’edificio. 
Accederanno all’Istituto non più di 15 minuti prima dell’inizio del colloquio, utilizzando esclusivamente la 
porta di accesso indicata per la commissione di riferimento. 
All’accesso i candidati e i loro accompagnatori dovranno fornire autocertificazione di 

 di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 gg 

 di non presentare sintomatologia respiratoria o febbre superiore a 37.5° C in data odierna e nei tre 
giorni precedenti;  

 di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 14 giorni.  
Nel caso in cui per il candidato sussista una delle condizioni sopra riportate, lo stesso non dovrà presentarsi 
per l’effettuazione dell’esame, producendo tempestivamente la relativa certificazione medica, al fine di 
consentire alla commissione la programmazione di una sessione di recupero nelle forme previste 
dall’ordinanza ministeriale ovvero dalle norme generali vigenti. 

 Dovranno indossare la mascherina e solo nel corso del colloquio il candidato potrà abbassare la 
mascherina assicurando però, per tutto il periodo dell’esame orale, la distanza di sicurezza di almeno 2 
metri dalla commissione d’esame.  

 Per i candidati del licei musicale, la parte performativa individuale con strumento a fiato dovrà essere 
svolta nel rispetto delle indicazioni di sicurezza sopra riportate garantendo un congruo e adeguato 
distanziamento.  

 Al momento dell’accesso dovranno igienizzare le mani dai dispenser appositi.  

 Entrando nell’aula predisposta per il colloquio, dovranno prendere autonomamente una delle sedie 
preparate dai collaboratori scolastici, già igienizzate, e dovranno usare solamente quella per sedersi. 
Dovranno essere sempre almeno a due metri di distanza da chiunque sia in loro prossimità. 

 Nel caso il candidato voglia utilizzare un power point (o altro materiale multimediale) durante il colloquio, 
dovrà memorizzarlo su chiavetta usb e consegnarlo al commissario individuato per l’utilizzo del pc. 
Il commissario indosserà i guanti per maneggiare la chiavetta. Al termine del colloquio, dopo aver 
riconsegnato la chiavetta al candidato, il commissario toglierà i guanti, gettandoli nel contenitore 
dell’indifferenziata, e si igienizzerà le mani. Anche il candidato, uscendo dall’aula, igienizzerà le mani. 

 In caso il candidato e/o il suo accompagnatore abbiano bisogno di utilizzare il bagno, dovranno usare 
esclusivamente quello assegnato alla loro commissione; in questo caso, prima di entrare in aula, dovranno 
igienizzare di nuovo le mani. Nei bagni può entrare una sola persona per volta. 

 Al termine del colloquio dovranno lasciare immediatamente l’edificio e non sostare all’esterno. Allo stesso 
modo gli eventuali accompagnatori. 

 
 COLLABORATORI SCOLASTICI. 

Il DSGA, nella riformulazione del Piano delle attività del personale ATA, assegnerà  un  collaboratore 
scolastico ad ogni aula sede di esame e disporrà la vigilanza ai 2 ingressi della scuola per regolare gli accessi. 
 

 All’ingresso chi vigila deve indossare i guanti e ricevere le autocertificazioni nonchè avere disponibili anche i 
format per chi arrivi senza.   

 In via preliminare, nei giorni precedenti all’insediamento delle Commissioni, i collaboratori puliranno 
approfonditamente i locali destinati all’effettuazione dell’esame di stato, ivi compresi androne, corridoi, 
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bagni, uffici di segreteria e ogni altro ambiente che si prevede di utilizzare. Le operazioni di pulizia dovranno 
essere effettuate quotidianamente.  

 Al termine di ogni sessione di esame (mattutina/pomeridiana), dovranno essere igienizzati i pavimenti (con 
detergente igienizzante a base di cloro stabilizzato) e pulite le superfici, gli arredi/materiali scolastici utilizzati 
nell’espletamento della prova. La pulizia sarà approfondita ed effettuata con detergente igienizzante 
specifico per superfici con alcool almeno al 70%. Verranno pulite frequentemente le superfici più toccate: 
maniglie e barre delle porte, delle finestre, sedie e braccioli, tavoli, interruttori della luce, corrimano, 
rubinetti dell’acqua, pulsanti dell’ascensore, ecc. con detergente igienizzante specifico per superfici con 
alcool almeno al 70% ad ogni contatto sospetto e, in ogni caso, almeno 1 volta al giorno. 

 La pulizia dei bagni, lavandini e servizi igienici, deve essere eseguita con cura ogni volta che vengono 
utilizzati. Verrà utilizzato lo stesso detergente sopra richiamato. Va considerato l’uso di un disinfettante 
efficace contro virus, come le soluzioni a base di ipoclorito di sodio allo 0,1% di cloro attivo o altri prodotti 
virucidi autorizzati seguendo le istruzioni per l’uso fornite dal produttore. 

 Il personale impegnato nella pulizia ambientale deve indossare i dispositivi medici e i DPI durante le attività 
di pulizia (guanti, mascherina e visiera o occhiali). Il materiale di pulizia deve essere adeguatamente pulito 
alla fine di ogni sezione di pulizia. L’igiene delle mani deve essere eseguita ogni volta che vengono rimossi DPI 
come guanti. Il materiale di scarto prodotto durante la pulizia deve essere collocato nei rifiuti indifferenziati.  
Dopo ogni singola operazione i collaboratori scolastici cambieranno i guanti dopo aver igienizzato le mani. 

 I collaboratori scolastici avranno il compito, inoltre, di: 
- verificare che i dispenser di materiali disinfettanti per detersione mani dislocati nell’edificio siano 

sempre riforniti della soluzione idroalcolica; 
- di vigilare che nei bagni entri una sola persona per volta; 
- di preparare le sedie necessarie ai candidati del giorno (due per ogni candidato: una per lui ed una per 

l’eventuale accompagnatore) e di disporle così che i candidati e gli accompagnatori possano prelevarle 
autonomamente, senza confonderle con quelle usate da chi li ha preceduti. Le sedie utilizzate saranno 
igienizzate tra un colloquio e l’altro o a fine seduta. 

 Ogni giorno i collaboratori scolastici hanno il compito di far accedere alle zone assegnate a ogni commissione 
i membri della commissione, gli studenti delle classi assegnate a quella commissione e gli eventuali 
accompagnatori degli studenti (uno per studente).  
Non dovrà essere fatto entrare nessuno che non indossi mascherina. Hanno il compito di far evitare 
assembramenti e di far entrare solamente studenti e accompagnatori impegnati nel colloquio secondo orari 
scaglionati.  

 Hanno il compito di far rispettare i percorsi di entrata e di uscita individuati per ogni commissione, in modo 
da prevenire il rischio di interferenza tra i flussi in ingresso e in uscita, mantenendo ingressi e uscite aperti. 

 I collaboratori scolastici dovranno disporre banchi/tavoli e posti a sedere destinati alla commissione con un 
distanziamento – anche in considerazione dello spazio di movimento – non inferiore a 2 metri; anche per il 
candidato dovrà essere assicurato un distanziamento non inferiore a 2 metri (compreso lo spazio di 
movimento) dal componente della commissione più vicino. Le stesse misure minime di distanziamento 
dovranno essere assicurate anche per l’eventuale accompagnatore. 

 Dovrà essere garantito un ricambio d’aria regolare e sufficiente nel locale di espletamento della prova 
tenendo sempre aperte le porte e le finestre. Non dovranno essere utilizzati condizionatori e/o ventilatori. 

 
 AMBIENTE DEDICATO ALL’ACCOGLIENZA E ALL’ISOLAMENTO 

E’ previsto un ambiente dedicato all’accoglienza e isolamento di eventuali soggetti (candidati, componenti della 
commissione, altro personale scolastico) che dovessero manifestare una sintomatologia respiratoria e febbre.  
In tale evenienza il soggetto verrà immediatamente condotto nel predetto locale sito al Piano terra,  in attesa 
dell’arrivo dell’assistenza necessaria, attivata secondo le indicazioni dell’autorità sanitaria locale. 
 

 ORGANIZZAZIONE DEI LOCALI SCOLASTICI  
Il Liceo ha  individuato i percorsi e gli ambienti destinati alle singole Commissioni d’Esame , al fine di contenere 
ogni possibile rischio di contagio.                                                                               
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Le riunioni preliminari delle 5 commissioni d’esame nominate al liceo Leonardo da Vinci, sono previste per   il 
giorno 14 giugno 2021 alle ore 8,30 e si terranno nei seguenti locali:                                    
 
CELI01017 XVII 5 A/C – 5 H                                                   AULA N. 30  primo piano   
CELI02045 XLV  5 A – 5 B                                                       AULA N. 14 piano terra 
CELI11010 X  5 C – 5 E                                                            AULA N. 25 primo piano   
CELI03018 XVIII  5 D – 5 F                                                      AULA N.27   primo piano   
CELI02048 XLVIII  5 G – Istit. Garibaldi                                                        CAVEA piano terra 
 
 
Le aule individuate per lo svolgimento dell’Esame, all’interno delle quali è stato verificato il  mantenimento della 
distanza interpersonale di 2 metri tra Commissari, Presidente, studente ed eventuale accompagnatore, sono le 
seguenti:      
                                                            
CELI01017 XVII 5 A/C – 5 H                                                   AULA GIALLA     primo piano   
CELI02045 XLV  5 A – 5 B                                                       AULA N. 14 piano terra 
CELI11010 X  5 C – 5 E                                                            AULA N. 13 piano terra 
CELI03018 XVIII  5 D – 5 F                                                      AULA N. 5   piano terra 
CELI02048 XLVIII  5 G – Istit. Garibaldi                                                        AULA N. 1 piano terra 
 
 
  

 
Sarà disponibile unicamente il passaggio pedonale per l’ingresso e l’uscita dello studente e del suo 
accompagnatore. Non sarà  consentita la permanenza né di studenti nè di familiari nell’area esterna 
dell’edificio. 

 
Delle misure di prevenzione e protezione di cui al presente documento il Dirigente Scolastico assicura adeguata 
comunicazione alle famiglie, agli studenti, ai componenti la commissione, sia sul sito web scuola sia tramite 
affissione all’ingresso della scuola e nei principali ambienti di svolgimento dell’Esame di Stato. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
(prof.ssa Antonietta Sapone) 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice  
dell’Amministrazione digitale e normativa connessa   
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